Guatemala, 31 de julio 2024

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arrollo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciada Castafieda:

Me dirijo a usted de manera atenta y con el fin de presentar mi informe de actividades
realizadas correspondiente al quinto producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia y los resultados esperados que a continuacion se detallan, segun
Contrato Administrativo DGA-189-274-2024 y Resolucion numero VC-DGA-029-2024.

1. Genere un registro en hojas electrénicas de los expedientes de los distintos grupos
de gasto, numero de contrato, nimero de factura.

2. Genere un registro en hojas electrénicas de los expedientes del renglén 185,189 y
151 incluyendo nimero de contrato, numero de factura y en las fases de
compromiso y devengado durante el mes de junio 2024.

3. Genere un registro consolidado del presupuesto ejecutado en el cuatrimestre, en
los renglones 185, 189 y 151.

4. Elaborare los informes que soliciten las Autoridades Superiores

5. Otras actividades afines a su Contrato que le sean asignadas por la autoridad
superior.

(F)

Sandra Liseti/argas Pérez




INFORME QUINTO PRODUCTO

Registrar y consolidar en hoja electrénica la informacién de la ejecucion presupuestaria de los
distintos grupos de gasto de |la Direccion de Formacion Artistica durante el mes de julio 2024.

1. Registre y consolide expedientes para contratacion de arrendamientos de las
Escuelas y Conservatorios de la Direccion de Formacion Artistica, para el ejercicio
fiscal 2024.

2. Registre, revise y conforme expedientes para la contratacion de maestros del
subgrupo 185,189, elabore finiquitos para traslado a las Unidades correspondientes
para continuacién del proceso.

3. Registre, revise y conforme de expedientes para ejecucion presupuestaria en los
distintos grupos de gastos de la Direccion de Formacidn Artistica

4. Elaborey reguarde los archivos de correspondencia ingresados a la seccion del area
financiera de la Direccion de Formacidn Artistica.
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ANEXOS

1. Reporte de expedientes arrendamiento de las Escuelas y Conservatorios de la
Direccion de Formacion Artistica

2. Reporte de contrataciones de maestros del subgrupo 185,189.

3. Reporte expedientes ingresados para ejecucion de presupuesto.
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DIRECCION DE FORMACION ARTISTICAS

21

ESTIONES DE COMPRAS

__'PEDIDO

. "DESCRIPCION i L

DFA-412-2024

COMPRA DE CUPONES CAMPERO

DFA-413-2024

COMPRA DE CUPONES DE PATSY

DFA-416-2024

COMPRA DE ACUARELAS, TEMPERAS, OLEO

DFA-423-2024

COMPRA DE CAFE

DFA-429-2024

SERVICIO DE MANTENIMIENTQ Y REPARACION
PARA VEHICULO TIPO MOTOCICLETA

DFA-430-2024

SERVICIO DE MANTENIMINETO Y REPARACION
DE IMPRESORAS
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